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建筑市场监管公共服务系统升级改造后新的注意事项:

1.新系统企业用户登录采用浙江省政务服务网统一身份认证体系，停用原企业端登录方式。

2.人员备案、预注册人员、人员调离功能上报需要该人员通过浙里办来进行扫脸认证，如无浙里办账号请尽快注册。

3.业绩模块房建市政的项目取消提取限制，不是标A的项目也能提取。
第一部分 系统软硬件环境要求
1.配置要求

网络建议为10M/100M及以上以太网，通讯协议为TCP/IP。

第二部分 登录

1.系统登录

法人单点登录

第一步：在浏览器输入网址https://jzsc.jst.zj.gov.cn/webserver/app/index.html，进入浙江省建筑市场监管公共服务系统。如下图1-1-1所示：
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图1-1-1登录主界面
第二步：点击“法人登录”，跳转到登录界面，如下图1-1-2所示。输入账号和密码后，点击登录，完成安全验证后进入首页。
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图1-1-2法人登录主界面

第三部分 功能介绍

首页

首页主要由信息备案管理、工程项目管理、诚信信息管理、代表工程业绩和专项业务管理五大模块组成。

企业成功登录后，自动显示首页主界面，下图1-1-1所示:
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图1-1-1首页主界面

信息备案管理
信息备案管理分“企业信息备案”、“人员信息维护”、“人员信息备案”和“企业信息变更备案”4个模块。上述4个模块的功能介绍如下:
企业信息备案
如何同步企业基本信息？

在企业信息备案界面，点击“工商信息同步”按钮，会将企业信息下载过来，如图2-1-1所示:
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图2-1-1 同步企业基本信息

如何上报和查看审批意见？

点击“查看办理过程”按钮可以看到主管部门的审批意见。点击“上报”按钮并二次确认后，“上报”按钮会消失，可以在右上角查看备案是否通过，如图2-1-2所示:
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                图2-1-2 企业上报
基本情况
基本情况主要由基本信息、企业简介和附件材料3个部分组成。

导航点“企业信息备案”，显示基本情况主界面如下图2-1-3所示：
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图2-1-3基本情况主界面
基本信息
第一步：在基本情况主界面，可以直接对基本信息进行编辑，其中标红字体的所对应的输入框为必填项。

法定代表人：法定代表人信息不能手工录入，需先在“人员信息”中录入人员相关信息后，在此处进行选择即可。

点击下图2-1-4所示的按钮，进入“选择人员”界面，如图2-1-5所示。选中人员后，点击“确定”按钮后法定代表人一栏会显示该人员。
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图2-1-4法定代表人
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图2-1-5选择人员

主要负责人：主要负责人不能手工录入，需先在“人员信息”中录入人员相关信息后，在此处进行选择即可，信息如下图2-1-6所示：
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图2-1-6主要负责人
其中：“[image: image10.png]


”按钮为选择人员。“[image: image11.png]


”按钮为清空当前人员信息。

基本情况中所有必填信息填写完毕后，点击“保存”按钮，提示保存成功。

企业简介
点击“企业简介”，进入到企业简介页面，按照实际情况输入即可，如图2-1-7所示：
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图2-1-7企业简介主界面

附件材料
附件材料主要包括企业信息填报承诺书、企业法人营业执照正本、法人任命文件、总经理任命文件、总工程师任命文件，如下图2-1-8所示：
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图2-1-8附件材料主界面
上传附件：选择附件材料类型，点击“上传”按钮进入选择照片界面，选择一张图片，点击“打开”按钮，该图片显示在图片显示区中，如图2-1-9所示：
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图2-1-9 附件上传
下载附件：选择一条数据，点击“下载”按钮可以直接把选择的附件下载下来，如图2-1-10所示：
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图2-1-10下载图片

查看图片：点击“查看”按钮，可以直接放大图片查看。

删除图片：点击“删除”按钮，提示“确认要删除所选文件吗？” 如下图2-1-11所示：
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图2-1-11 删除信息提示
点击“确定”，则删除该文件信息；点击“取消”，则不执行删除操作。

旋转：在图片放大后，点击“旋转”按钮，可对当前的图片进行旋转操作。

下属子公司

表单列表点击“下属子公司”，左侧显示下属子公司主界面如下图2-1-12所示：
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图2-1-12下属子公司主界面
如何添加下属子公司？

第一步：在下属子公司主界面，点击“添加”按钮，进入添加界面如下图2-1-13所示：
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图2-1-13添加界面

第二步：在添加界面，其中标红的字段为必填项，正确输入信息后，点击“保存”按钮，提示添加子公司信息成功，返回到下属子公司主界面，在列表中可以看到新添加的子公司的信息，如下图2-1-14所示：
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    图2-1-14添加成功界面
如何修改下属子公司？

第一步：在下属子公司主界面，选择一条信息，点击“修改”按钮，进入“修改”界面如下图2-1-15所示：
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图2-1-15修改界面
第二步：在修改界面，修改信息后，点击“保存”按钮，信息保存成功，返回到下属子公司主界面，可以看到修改后的信息。

如何删除下属子公司？

第一步：在下属子公司主界面，选择一条信息，点击“删除”按钮，提示“确定要删除吗？”如下图2-1-16所示：
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 图2-1-16删除提示
点击“确定”按钮，则该信息被删除；点击“取消”按钮，则不执行删除操作。

第二步：返回到下属子公司主界面，可以看到该信息被删除。

企业简历
表单列表点击“企业简历”，左侧显示企业简历主界面如下图2-1-17所示：
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图2-1-17企业简历主界面

如何添加企业简历？

第一步：在企业简历主界面，点击“添加”按钮，进入添加界面如下图2-1-18所示：
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         图2-1-18 添加企业简历界面

第二步：在添加界面，输入正确信息，点击“保存”按钮，信息添加成功。返回到企业简历主界面，可以查看到新添加的企业简历信息。

如何修改企业简历？

第一步：在企业简历主界面，选择一条信息，点击“修改”按钮，进入修改界面如下图2-1-19所示：
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图2-1-19修改界面
第二步：在修改界面，信息修改完成后，点击“保存”按钮，信息保存成功，返回到企业简历主界面，可以看到修改后的信息。

如何删除企业简历？

第一步：在企业简历主界面，选择一条信息，点击“删除”按钮，提示“确定要删除吗？” 如下图2-1-20所示：
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  图2-1-20删除简历的消息提示

点击“确定”按钮，则删除该条企业简历信息；点击“取消”按钮，则不执行删除操作。

第二步：返回到企业简历主界面，可以看到该信息被删除。

资质证书

表单列表点击“资质证书”，左侧显示资质证书主界面如下图2-1-21所示：
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图2-1-21资质证书主界面
    点击“同步”按钮，可以把企业的资质证书全部重新同步下来，如上图。
技术装备

表单列表点击“企业信息维护-技术装备”，左侧显示技术装备主界面，下图2-1-22所示:
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图2-1-22 技术装备主界面

如何添加技术装备？

第一步：在技术装备主界面，点击“添加”按钮，弹出增加技术装备界面，下图2-1-23所示：
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图2-1-23 添加技术装备界面

第二步：在“添加技术装备界面”，根据信息提示，全部信息正确填写。点击“保存”按钮，信息保存成功，返回到技术装备主界面。在技术装备主界面可以看到新添加的信息。

如何修改技术装备？

第一步：在技术装备主界面，选择一条需要修改的信息，点击“修改”按钮，进入修改技术装备界面，如图2-1-24所示：
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图2-1-24修改技术装备界面

第二步：在修改技术装备界面，全部信息修改正确后，点击“保存”按钮，提示修改成功。点击“确定”按钮，返回到技术装备主界面。

如何删除技术装备？

第一步：在技术装备主界面，选择一条信息，点击“删除”按钮，弹出系统提示，图2-1-25所示：
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图2-1-25删除技术装备的消息提示

点击“确定”按钮，则删除该条技术装备信息；点击“取消”按钮，则不执行删除操作。

第二步：返回到技术装备主界面，可以看到该信息被删除。

人员信息维护
在左侧列表点击“人员信息维护”，显示人员信息主界面，下图2-2-1所示:
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图2-2-1人员信息主界面
人员信息

人员信息主要是针对人员进行基本信息、注册及资格信息、学历信息、职称信息、工作简历等信息录入的操作。

如何手动添加新人员？

第一步：在人员信息维护中，选择一个部门。点击“添加”按钮，显示“人员信息验证”界面如下图2-2-2所示:
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图2-2-2添加验证界面

第二步：输入姓名和证件号码后，点击“验证”按钮，如果输入的证件号码是新人员的，界面如图2-2-3所示：
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图2-2-3新人员验证界面

如果输入的证件号码是已入库但目前未在其他企业备案的（即曾经在本企业或者其他企业备案过但已经调离的人员），界面如图2-2-4所示：[image: image34.png]ARESIIE
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图2-2-4 已入库验证界面

如果输入的证件号码是已在其他企业备案的，界面如图2-2-5所示：
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图2-2-5 其他企业已备案验证界面
如果输入的证件号码是已在本企业备案的，界面如图2-2-6所示：
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图2-2-6 本企已备案验证界面
验证通过后，点击“确定”按钮，弹出“人员基本信息界面”，如图2-2-7所示：
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图2-2-7 人员基本信息添加界面
根据人员实际情况填写相关信息，其中红色字段为必填项，出生日期和性别会根据身份证号自动填写。

注意:不能在“所有人员”添加人员，会提示“请选择部门以后再点击添加(所有人员不属于部门)!”。

1、注册及三类人员信息
1）注册人员信息

在“注册人员信息”界面，点击“同步”按钮，会把注册人员信息下载下来，选择一条信息点击“预览”按钮。进入“预览”界面，查看该注册人员的详细信息，下图2-2-8所示：
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图2-2-8查看-注册执业信息

2）三类人员信息

在“三类人员信息”界面，点击“同步”按钮，会把三类人员信息下载下来，选择一条信息，点击“预览”按钮。进入“预览”界面，查看该三类人员的详细信息，下图2-2-9所示：
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图2-2-9查看-三类人员信息

2、人员岗位信息
在“人员岗位信息”界面点击“同步”按钮，会把该人员的岗位信息下载下来。下载下来的信息不允许修改。

1）添加
点击“添加”按钮，进入添加界面。在添加界面输入信息。其中红色字段为必填项。信息添加正确后，点击“保存”按钮，提示保存成功，点击“确定”按钮，返回到岗位信息主界面，在岗位信息列表中可以看到该信息。
注意：浙江省的岗位人员只能下载，不可添加

2）修改
在岗位信息界面，选择一条信息。点击“修改”按钮，进入修改界面，修改之后保存即可。
3）删除
在岗位信息界面，选择一条信息，点击“删除”按钮，提示“确认删除当前数据？”，提示如下图2-2-10所示:
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图2-2-10信息提示

点击“确定”按钮，则该信息被删除；点击“取消”按钮，则不执行删除操作。
3、人员学历信息

1）学历信息
学历信息界面分为两部分，上部分为添加学历和对应的专业，下部分为对应学历添加证件图片界面，如下图2-2-11所示：
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图2-2-11人员学历信息

在“人员学历信息”界面，点击“添加”按钮，进入“添加人员学历”界面，如下图2-2-12所示：
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图2-2-12添加学历界面
在“添加”界面，选择学历、所学专业（非工程或经济学历是可以选择也可手动填写）。点击“保存”按钮。信息保存到学历列表中。

添加学历和所学专业对应的证件照片：学历、专业添加后，可根据学历进行添加毕业证图片。

点击“上传”按钮，选择学历图片，然后点击“打开”按钮，把附件图片保存到“学历附件”界面。
注意：一条学历信息，对应一张毕业证图片。在毕业证（B）界面，如果有多条学历信息，点击学历信息，可以切换查看该学历对应的毕业证图片。
4、人员技术职称信息
职称证界面分为两部分，上部分为添加技术职称和对应的专业，下部分为对应技术职称的证件图片界面，见下图2-2-13所示：
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图2-2-13人员技术职称信息
点击“添加”按钮，进入“添加人员职称信息”界面，根据人员真实信息来填写相关数据，然后点击“保存”按钮。

5、工作简历

1）添加
在“工作简历”界面点击“添加”按钮，进入添加界面。在添加界面输入信息。其中开始日期、聘用企业名称、统一社会信用代码、工作岗位、职务、证明人和联系电话为必填项。信息添加正确后，点击“保存”按钮，提示保存成功，返回到工作简历主界面，在工作简历列表中可以看到该信息。

2）修改

第一步：在工作简历界面，选择一条信息。点击“修改”按钮，进入修改界面如下图2-2-14所示：
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图2-2-14修改界面
修改完工作简历信息后，点击“保存”按钮，提示保存成功。点击“确定”按钮，返回到工作简历主界面，在工作简历列表中可以看到该信息被修改了。

3）删除

第一步：在工作简历界面，选择一条信息，点击“删除”按钮，提示“确认要删除吗？”，提示如下图2-2-15所示：
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图2-2-15信息提示

点击“确定”按钮，该信息被删除；点击“取消”按钮，该信息不删除。

如何修改人员信息？

在“人员信息维护”界面选择一个人员，点击“修改”按钮，进入“人员基本信息”界面，下图2-2-16所示：
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图2-2-16人员基本信息修改界面
可以对该人员进行修改操作，填写后点击“保存”按钮，把已修改的数据保存成功。

如何删除人员信息？

在人员信息维护界面选择一个需要删除的人员，点击“删除”按钮，弹出下图2-2-17所示:
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图2-2-17信息提示

点击“确定”按钮，该人员被删除。

点击“取消”按钮，该人员不被删除。

部门信息维护
对部门进行添加、修改、删除操作。

功能按钮：


【[image: image48.png]@RISR



】：为添加下级部门按钮；


【[image: image49.png]@ SRIOFHER]



】：为添加同级部门按钮；


【[image: image50.png]


】：修改部门按钮；
    【[image: image51.png]


】：删除部门按钮。
如何添加部门？

第一步：在“人员信息维护”界面中，点击“添加下级部门”按钮或“添加同级部门”按钮如下图2-2-18所示：
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图2-2-18添加部门
第二步：在添加界面，输入部门名称，点击“确认”按钮，提示添加成功，则左侧部门导航栏中显示了新添加的部门，如下图2-2-19所示：
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图2-2-19部门显示

注意：“所有人员”只能添加下级部门，其他的部门只能添加“同级部门”。
如何修改部门名称？

第一步：在部门信息维护界面，选择一个部门，点击“修改部门”按钮，弹出修改界面，下图2-2-20所示：
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图2-2-20修改界面

第二步：输入修改的部门名称，点击“确定”按钮，该部门名称修改成功；点击“关闭”按钮，则不修改。

如何删除部门？

第一步：选择一个无人员的部门，点击“删除”按钮，提示确认删除所选部门吗？如下图2-2-21所示:
[image: image55.png]1’5 X

AR S R E?

e | w5




图2-2-21删除提示
点击“确定”，则提示删除成功，该部门被删除。

点击“取消”，则不删除该部门。

注:如果部门里面有人员，点击“删除”按钮的话会提示“该部门下面有人员，不能删除，请把人员移走以后再删除部门”。
企业信息变更备案
如何上报一条变更信息?

第一步:点击“添加”按钮，列表会显示一条未上报的信息。如图2-3-1所示：
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图2-3-1 企业变更备案主界面
第二步:选中后点击“修改按钮”进入变更界面。如图2-3-2所示：
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2-3-2添加企业变更备案界面
第三步:输入待变更的信息后，点击“确定”按钮后，点击“保存”按钮。
第四步:
点击左上角的“关闭”按钮，退回到企业信息变更备案界面，然后点击“上报”按钮，再次确认后上报成功。如图2-3-3所示：
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图2-3-3 变更上报

如何上报技术负责人变更信息？

第一步:在企业变更备案界面，点击右侧列表的“技术负责人变更”，跳转到“技术负责人变更”界面，如图2-3-4所示：
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图2-3-4 技术负责人变更

第二步:选择一个资质证书，点击“补充技术负责人”按钮，进入“补充技术负责人”界面，如图2-3-5所示：
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图2-3-5补充技术负责人
第三步:点击技术负责人右边的“选择”按钮，选择需要变更的技术负责人，点击“保存”按钮。然后点击“技术负责人业绩”右边的“选择”按钮，去选择变更后的技术负责人的业绩。

第四步:填写完变更的数据后，点击“保存”按钮，会在技术负责人信息界面，展示变更项、变更前和变更后的信息，如图2-3-6所示：
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图2-3-6 技术负责人变更界面

第五步:点击“保存”按钮，然后点击“关闭”按钮返回到通用列表，点击“上报”按钮，二次确认后上报成功。
人员信息备案
人员信息备案

人员信息备案分四个状态，分别是“未上报”、“未审核”、“审核通过”和“审核不通过”四个状态。
如何进行上报？

第一步:从“信息备案”界面点击“人员信息备案”然后选择“人员信息备案”模块进入人员信息备案界面。
第二步:点击“选择人员”按钮后，显示人员列表，然后选择需要备案的人员点击“确定”按钮。如图2-4-1所示：
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图2-4-1 信息备案的通用列表
第三步:在“人员信息备案”界面选中刚那条人员信息，点击“修改”按钮进入修改界面，在修改界面可以修改数据后点击保存。如图2-4-2所示：
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图2-4-2 人员信息备案修改界面
注意:

1.出生日期和性别不可填写，根据身份证号自动显示。

2.红色字体的是必填项。

3.人员信息备案的“选择人员”界面只展示有证书的人员，如果选择不到请到“人员信息维护”同步证书信息。

第四步:在“人员信息备案”界面，选中一条未上报的数据，点击“上报”按钮，弹出二维码，需要备案人员登录浙里办APP进行扫脸认证，认证通过后上报成功如图2-4-3所示：
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图2-4-3 人员信息上报
人员信息变更备案

第一步:在“人员信息变更备案”界面点击“选择人员”按钮，选择一条数据点击“确定”按钮，这条人员信息会展示在通用列表，如图2-4-4所示：
[image: image65.png]HSE

TRESER v

_HigE

v




图2-4-4 人员信息变更主界面

第二步:点击“修改”按钮，进入到修改界面。界面如下图2-4-5所示：
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图2-4-5 人员变更界面

第三步:修改后点击“保存”按钮，然后返回到通用列表点击“上报”按钮，二次确认后，审核状态更新为“未审核”，如下图2-4-6所示：
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          图2-4-6人员变更上报界面
注意:审核不通过的数据只能删除，重新添加后上报，不能修改后直接上报。

预注册人员入库

第一步:在“预注册人员入库”界面点击“添加”按钮，弹出“选择人员”窗口，选完人员后点击“确定”按钮，若该人员考试成绩通过，则弹出“选中预注册人员类型”窗口，如下图2-4-7所示：
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图2-4-7预注册人员类型界面

若该人员考试成绩未通过，则弹出以下提示窗口，如下图2-4-8所示：
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图2-4-8成绩提示窗口

第二步:勾选一个类型后点击“确定”按钮，数据会展示在通用列表上，然后点击“上报”按钮，二次确认后上报成功，审核状态更新为“未审核”，如下图2-4-9所示:
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图2-4-9预注册上报

人员调离申请
在首页点击“人员信息备案-人员调离申请”进入人员调离申请界面，如图2-4-10所示:
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图2-4-10 人员调离主界面

点击“添加”按钮，选择需要调离的人员，点击“确定”按钮后，将在通用列表显示需要调离的人员数据，如图2-4-11所示:
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图2-4-11选择调离人员界面

选中需要调离的人员数据后，点击“调离”按钮，二次确认后，该人员该企业删除，并自动生成调离记录，如图2-4-12所示:
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2-4-12 确认调离界面
注意:调离成功后，“人员维护”里面就不再显示该人员的信息了。
外省进浙备案

2.5.1基本情况

企业基本信息分营业执照信息、法定代表人、企业营业地通讯信息、主要负责人、驻浙信息。

基本信息

第一步:营业执照信息为手动录入模块，企业需根据自身情况填写相关信息，标红字段为必填项。

法定代表人：法定代表人信息不能手工录入，需先在“人员信息”中录入人员相关信息后，在此处进行选择即可，如图2-5-1所示:
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2-5-1 选择人员界面

主要负责人:主要代表人信息不能手工录入，需先在“人员信息”中录入人员相关信息后，在此处进行选择即可。

驻浙信息:驻浙信息为外省进浙企业较为关键的信息，后续的人员审核等都是根据驻浙所在地来进行审核，请根据实际情况来进行填写。
2.5.2资质证书

同步资质证书:点击“同步”按钮，可以直接同步工商已有的资质证书，如图所2-5-2所示：
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图2-5-2 资质证书同步
省外人员信息备案

2.6.1省外人员维护

第一步:选择一个部门，如果没有部门请先添加一个部门再进行人员添加。

第二步:点击添加按钮，进行人员验证。如果人员已被其他企业备案过则提示该人员与该企业有隶属关系无法添加。如果未备案则提示人员添加成功，并跳转到添加人员信息界面，如图2-6-1和2-6-2所示:
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图2-6-1 人员存在隶属关系
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图2-6-2 人员添加成功

人员基本信息:基本信息为企业手动录入，标红星字段为必填项。

注册人员信息:注册人员是同步来的，点击“同步”按钮进行同步如图2-6-3所示:
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图2-6-3人员注册信息同步

三类人员信息:省外的三类人员需手动填写，企业根据实际情况来填写相关信息。岗位、人员学历、人员职称、工作简历信息都为手动录入。
2.6.2省外人员备案

第一步：左侧列表点击人员信息备案，前往跳转界面，如图2-6-4所示：
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2-6-4 省外人员备案界面

第二步:点击“添加”按钮，从人员信息维护里提取人员信息来进行备案，如图2-6-5所示：
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        图2-6-5 人员备案添加界面

第三步:选择该人员，点击“上报”按钮，扫脸认证后上报成功，如图2-6-6所示：
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图2-6-6浙里办扫脸认证
工程项目管理


工程项目分为“竣工信息”和“数据补录”2个模块，具体操作介绍如下:
竣工信息
竣工验收
添加竣工验收
在首页点击“工程项目—竣工信息——竣工验收”，页面跳转至“竣工验收”主界面，如下图3-1-1所示:
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图3-1-1 竣工验收主界面
点击上图“添加”按钮，弹出添加竣工验收窗口，如下图3-1-2所示:
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图3-1-2 竣工验收基本信息页
竣工验收分为三个页签，分别为“工程概况”、“竣工验收”、“附件材料”，下面一一介绍如下:
竣工验收:
1）填写页面中红色的字段为必填项。若该类型字段未填写，点击“保存”按钮系统会弹出错误提示信息直到填写完成为止。
2）施工许可字段直接点击后面的“[image: image84.png]


”按钮，弹出施工许可选择窗口，如下图3-1-3所示:
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图3-1-3选择施工许可
从选择施工许可中直接选中要选择的施工许可记录点击“确定”按钮即可。
3）选择合同后，合同名称、工程名称自动提取，其中提取的信息不允许修改。
4）其他字段根据实际情况填写即可。
工程概况:
竣工验收页面选择合同后，工程概况页面自动提取项目信息，不允许编辑。
附件材料:
点击“附件材料”页签，跳转到“附件材料”页面。点击选择按钮，选择需要上传的扫描件即可。附件材料必填。
修改竣工验收

在竣工验收列表里选中一条数据，点击“修改”按钮，弹出竣工验收修改窗口。根据企业实际情况填写需要修改的内容，点击“保存”按钮。

注意:审核不通过的数据无法修改，只能删除后重新添加。

删除竣工验收

在竣工验收列表里选中待删除的数据，点击“删除”按钮，系统弹出确认提示窗口，点击“确定”按钮即可删除选中的信息，点击“取消”按钮取消该操作。
注意：只有申请状态为“未上报”的记录才允许删除。
查看竣工验收

在竣工验收列表里选中待查看的数据，点击“查看”按钮，弹出竣工验收查阅看窗口，查看即可。
上报竣工验收

在竣工验收列表里选中待上报的数据，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如下图3-1-4所示:
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图3-1-4 确认提示窗口
点击“确定”按钮，上报成功。点击“取消”按钮，则取消该操作。
注意：只有申请状态为“未上报”的记录才允许上报。
更新审核状态

重新进入“竣工验收”界面或点击“刷新”按钮，都会更新审核状态。
竣工验收备案

添加竣工验收备案

在首页点击“工程项目—竣工验收—竣工验收备案”，页面跳转至“竣工验收备案”主界面，如下图3-1-5所示:
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图3-1-5竣工验收备案主界面
点击上图“添加”按钮，弹出添加竣工验收备案窗口，如下图3-1-6所示:
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图3-1-6竣工验收备案基本信息页

竣工验收备案分为二个页签，分别为竣工验收备案、附件材料，分别介绍如下:
竣工验收备案:
1）填写页面中标红的字段为必填项。若该类型字段未填写点击“保存”按钮系统弹出提示信息直到填写完成为止。
2）“选择施工许可”字段后面的“[image: image90.png]


”按钮，弹出施工许可选择窗口，如下图3-1-7所示:
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图3-1-7选择施工许可界面

附件材料：

点击“附件材料”页签，跳转到“附件材料”页面。点击选择按钮，选择需要上传的扫描件即可。附件材料必填。
修改竣工验收备案

在竣工验收备案列表里选中待修改的数据，点击“修改”按钮，弹出竣工验收备案修改窗口。

注意：只有备案状态为“未上报”的记录才允许修改
删除竣工验收备案

在竣工验收备案列表里选中待删除的数据，点击“删除”按钮，系统弹出确认提示窗口，点击“确定”按钮即可删除选中的信息，点击“取消”按钮取消该操作。
注意：只有备案状态为“未上报”的记录才允许删除。
查看竣工验收备案

在竣工验收备案列表里选中待查看的记录，点击“查看”按钮或者直接在列表里双击该记录，弹出竣工验收查看窗口，查看即可。
上报竣工验收备案

在竣工验收备案列表里选中待上报的数据，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如下图3-1-8所示:
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图3-1-8确认提示窗口
点击“确定”按钮后，上报成功。竣工验收备案列表备案状态显示“未审核”，点击“取消”按钮，则关闭提示框。
注意：只有申请状态为“未上报”的记录才允许上报。
更新审核状态

重新进入“竣工验收备案”界面或点击“刷新”按钮，都会更新审核状态。
数据补录
项目缺失信息补录
在首页点击“工程项目管理—数据补录—项目缺失信息补录”，进入项目缺失信息补录的主界面，如下图3-2-1所示:
[image: image93.png]v

aRERGT)

v

BERESR) v ‘ B LFATEE

: _—___

2

3





图3-2-1项目信息补录主界面

未补录的项目会以列表形式展示。补录状态默认显示“未上报”，如图3-2-2所示:
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图3-2-2项目信息补录界面
点击“补录”按钮，进入项目信息补录界面进行数据补录，如图3-2-3所示:
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图3-2-3 项目信息补录界面

补录数据补全后，选择该条数据，点击“上报”按钮，如图3-2-4所示，二次确认后上报成功，审核状态更新为“未审核”。
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图3-2-4 上报提示框

注意:审核不通过的数据只能删除后重新添加，不能修改后再上报

工程概况
选择一条数据点击“补录”按钮，进入到数据补录界面，在该界面，可以直接对工程概况进行编辑补录，其中标红字体的所对应的的输入框为必填项。如图3-2-5所示：
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图3-2-5工程概况信息补录
招投标信息
点击“预览”按钮，可以查看该条数据的详细信息。

点击“添加”按钮，可以填写数据，标红字段为必填项。如图3-2-6所示:
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图3-2-6 添加招投标信息

点击“修改”按钮，可以对已添加的信息进行修改。

点击“删除”按钮，二次确认后删除选中的数据。
合同信息
点击“预览”按钮，可以查看该数据的详情信息。

点击“添加”按钮，可以填写数据，标红字段为必填项。如图3-2-7所示:
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3-2-7添加合同信息界面
点击“修改”按钮，可以对已添加的信息进行修改。

点击“删除”按钮，二次确认后删除选中的数据。

施工许可证信息

施工许可证信息页面主要由施工许可证信息、四方主体信息两个部分组成。

施工许可证信息
在表单列表点击“施工许可证信息”，跳转到该页面就可以填写信息，标红字段为必填项。

四方主体信息

点击“四方主体”页签，跳转到该页面。
点击“预览”按钮，可以查看详情。

点击“添加”按钮，可以填写数据，标红字段为必填项。

点击“修改”按钮，可以对已添加的信息进行修改。

点击“删除”按钮，二次确认后删除选中的数据。

施工许可单体信息

点击“添加”按钮，进入到施工许可单体信息界面，如图3-2-8所示:
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图3-2-8 添加施工许可单体信息

根据企业实际相关信息来填写，填写后点击“保存”按钮，保存成功。
施工现场安全从业人员信息
点击“添加”按钮，可以把“人员维护”里面的安全从业人员信息带过来，如图3-2-9所示:
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图3-2-9提取人员界面

选择一个相关人员后，点击“确定”按钮，该人员相关数据会显示在施工现场安全从业人员信息界面里，如图3-2-10所示:
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图3-2-10提取人员后的展示界面
施工现场管理人员信息

点击“添加”按钮，会从“人员维护”里面把带着“现场管理人员”的数据展示出来，如图3-2-11所示:
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图3-2-11提取人员界面

选择一个相关人员后，点击“确定”按钮，该人员相关数据会显示在施工现场管理人员信息界面里，如图3-2-12所示:
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图3-2-12提取人员后的界面展示
施工现场工程监理人员信息

点击“添加”按钮，会从“人员维护”里面把带着“工程监理人员”的数据展示出来，如图3-2-13所示:
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图3-2-13 施工监理人员提取界面
选择其中一个人员后，点击“确定”按钮，该人员的数据就会显示在“现场工程监理人员信息”界面里，如图3-2-14所示:
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图3-2-14提取人员后的展示界面

施工现场特种作业人员信息

点击“添加”按钮，会从“人员维护”里面把带着“现场特种作业人员”的数据展示出来，如图3-2-15所示:
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图3-2-15特种作业人员提取界面

选择其中一个人员后，点击“确定”按钮，该人员的数据就会显示在“现场特种作业人员”界面里，如图3-2-16所示:
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图3-2-16特种作业人员展示界面
施工现场主要机械设备信息

点击“添加”按钮，进入到机械设备添加界面，如图3-2-17所示:
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图3-2-17 机械设备添加界面
根据企业自身来填写相关信息，填写完毕后，点击“保存”按钮后，会在列表展示出来，如图3-2-18所示:
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图3-2-18添加后的展示界面

专业承包项目补录
在首页点击“工程项目管理—数据补录—专业承包项目补录”，进入专业承包项目补录的主界面，如下图3-2-19所示:
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图3-2-19专业承包项目补录主界面

点击“添加”按钮，进入专业承包项目补录界面进行数据补录，其中标红字体的所对应的的输入框为必填项。如图3-2-20所示:
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图3-2-20 专业承包项目补录界面

点击“附件材料”页签切换到附件材料界面，上传所需的附件材料，如图3-2-21所示：
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图3-2-21 附件材料界面
填写完整之后，点击“保存”按钮，返回专业承包项目补录主页面即可出现所添加的信息。选择该条数据，点击“上报”按钮，如图3-2-22所示，二次确认后上报成功，审核状态更新为“未审核”。
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图3-2-22上报提示框

注意:审核不通过的数据只能删除后重新添加，不能修改后再上报。专业承包项目补录上报至总承包单位。
专业承包项目总包确认
在首页点击“工程项目管理—数据补录—专业承包项目总包确认”，进入专业承包项目总包确认的主界面，如下图3-2-23所示:
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图3-2-23专业承包项目总包确认主界面
点击“总包确认”按钮，进入总承包单位确认界面，填写总包确认意见。如图3-2-24所示:
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图3-2-24总承包单位确认
点击“确定”，返回专业承包项目总包确认主页面，该数据状态由“总承包单位待确认”变为“总承包单位确认通过”。如图3-2-25所示：
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图3-2-25状态更改

注意:总包单位在3天内未确认，主管部门将发送督促函，若发函后2天内还未确认，主管部门会进行审核。
诚信信息管理

诚信信息管理分为“诚信信息管理”和“评标评优申请”2个模块，上述2个模块的介绍如下:
诚信信息管理


企业良好记录

导航点击“诚信信息管理-诚信信息管理-企业良好记录”进入“企业良好记录”主界面。
如何添加企业良好记录？

点击上方的“添加”按钮，进入添加企业良好记录界面，添加界面如图4-1-1所示:
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图4-1-1 添加企业良好记录界面

点击“选择”按钮，去提取涉及的项目，然后根据企业自身情况来填写相关数据，填写后点击“保存”按钮后点击“关闭”按钮返回到通用列表如图4-1-2所示:
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图4-1-2 保存后界面
然后点击“上报”按钮，将该条记录上报到相对应的主管部门，并且弹出上报成功的提示框，如图4-1-3所示:
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图4-1-3上报提示
注意:奖励类型选择的不同，上报的主管部门也会不同，国家和省级类型的会上报至省级部门，其他的会上报至区级部门。
人员良好记录
导航点击“诚信信息管理-诚信信息管理-人员良好记录”进入“人员良好记录”主界面。
如何添加人员良好记录？

点击上方的“添加”按钮，进入添加人员良好记录界面，添加人员良好界面如图4-1-4所示:
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图4-1-4 添加人员良好记录界面
先点击姓名右边的“选择”按钮选择需要上报的人员，然后点击涉及项目右边的“选择”按钮，提取项目，然后输入其他信息，点击“保存”按钮，会在通用列表展示一条未上报的数据。如图4-1-5所示:
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图4-1-5 未上报
注意:人员的姓名和身份证号只能提取，不能手动填写。点击“上报”按钮，会将该条记录上报至对应的主管部门。

评标评优申请

该模块分“优良工地申请”和“钱江杯申请”2个模块，以下对2个模块进行描述。
优良工地申请
如何申请优良工地？

导航点击“评标评优申请-优良工地申请”，进入到“优良工地申请”界面，如图4-2-1所示:
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图4-2-1 优良工地主界面
点击“添加”按钮，进入到“优良工地申请”界面，如图4-2-2所示:
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图4-2-2 优良工地申请界面

点击“提取”按钮，去提取选择的施工许可数据，填写必填项后点击“保存”按钮，会在通用列表显示这条数据。如图4-2-3所示:
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图4-2-3 保存后的数据展示
钱江杯申请

如何申请钱江杯？

导航点击“评标评优申请-钱江杯申请”，进入到“钱江杯申请”界面，如图4-2-4所示:
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图4-2-4 钱江杯申请主界面
点击“添加”按钮，进入到“钱江杯申请”界面，如图4-2-5所示:
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图4-2-5 钱江杯申请界面

点击“提取”按钮，去提取选择的施工许可数据，填写必填项后点击“保存”按钮，会在通用列表显示这条数据。如图4-2-6所示:
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图4-2-6 保存后的数据展示
代表工程业绩

代表工程业绩分为“企业代表工程业绩”、“招标代理业绩”和“技术负责人个人业绩采集”3个模块，上述3个模块的介绍如下:
招标代理业绩

招标代理业绩

添加招标代理业绩

  在“招标代理业绩”界面，点击“添加”按钮，进入“招标代理业绩”界面，如图5-1-1所示:
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图5-1-1 招标代理业绩添加页面

标红字段为必填项，添加完“招标代理业绩信息”和“附件材料”后点击“保存”按钮，会在通用列表生成一条新的数据，如图5-1-2所示:
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5-1-2保存后的数据

注意:需要在企业信息维护里面的“是否开展招标代理业务”勾选“是”才能添加招标代理业务。

修改招标代理业绩

在招标代理业绩的通用列表里选中需要修改的信息，点击“修改”按钮，进入招标代理业绩界面修改已增加后的数据，修改后点击“保存”按钮，修改后的数据会替换之前保存的数据。
删除招标代理业绩

在招标代理业绩的通用列表里选中待删除的记录，点击“删除”按钮，系统弹出确认提示窗口，点击“确定”按钮即可删除选中的信息，点击“取消”按钮取消该操作。

查阅招标代理业绩

在招标代理业绩的通用列表里选中待查阅的记录，点击“查阅”按钮弹出招标代理业绩查阅窗口查看即可。

上报招标代理业绩

在招标代理业绩通用列表里选中待上报的记录，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如下图5-1-3所示:
[image: image131.png]1’5 X

TREE HiRS?




图5-1-3确认提示窗口
点击“确定”按钮，提示上报成功，如图5-1-4所示:
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图5-1-4 上报进度

上报成功后备案状态更新为“已发布”，上报时间显示当前系统时间。

更新招标代理业绩状态

点击左侧导航“工程项目—招标代理业绩”或点击“更新状态”按钮，都会更新申请状态。

招标代理业绩查询
在首页点击“代表工程业绩—招标代理业绩—招标代理业绩补录”，进入招标代理业绩补录的主界面，如下图5-1-5所示:
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图5-1-5招标代理业绩补录主界面

点击“查询”，可以通过工程名称、申报单位对招标代理业绩进行查询，如图5-1-6所示：
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图5-1-6查询界面

选中一条招标代理业绩数据，点击“查看”，即可查看详细内容。
企业代表工程业绩
总承包业绩采集

导航点击“企业代表工程业绩-总承包业绩采集”，界面跳转至“总承包业绩采集”主界面，模块如下图5-2-1所示：
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图5-2-1 总承包业绩补报主界面
添加总承包业绩

在总承包业绩采集主界面，点击“添加”按钮，弹出“说明”对话框，点击“确定”按钮如下图5-2-1所示:
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图5-2-1 总承包业绩补报说明界面

在“总承包业绩采集”界面，根据实际情况进行业绩添加如下图5-2-2所示:
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图5-2-2 添加业绩补报信息

注意：

房建市政项目取消只能提取A级项目的限制。

2、如果工程名称与中标通知书项目名称、立项项目名称等不一致，请在备注中说明相关情况，去现场核验原件时需提供变更证明材料。

3、对于资质专业为建筑工程、市政公用工程需提取施工许可证编号进行业绩补报。

4、点击上报按钮后上报至项目所在区县进行审核。

5、水利水电等项目上报后由专业厅局进行审核。
在添加业绩采集信息后，点击“附件材料”页签，进入“附件材料”界面，点击“上传”按钮，按照扫描件类型依次添加附件，最后点击保存扫描件按钮。

还可对添加的附件进行替换和删除操作，操作完成点击保存按钮，操作界面如下图5-2-3所示:
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图5-2-3 添加附件信息

注意：在选择扫描件页面中，图片格式固定位JPG、GIF和PNG。

填写完成后点击“保存”按钮，弹出“保存成功！”，如图所示。
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图5-2-4 保存提示窗口

修改总承包业绩

选择“未上报”并且需要修改的总承包业绩，点击上面的“修改”按钮可以弹出修改页面，修改完成后点击“保存”按钮，修改后的信息会自动同步到列表中。

删除总承包业绩

选择要删除的总承包业绩，点击上面的“删除”按钮会提示是否确认删除，如图5-2-5所示:
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图5-2-5删除提示窗口

点击“确定”按钮则该条信息删除，点击“取消”按钮这该条信息不删除。
查看总承包业绩

选择要查看的总承包业绩，点击上面的“查看”按钮则可对该条信息进行查看。

上报总承包业绩

在总承包业绩列表里选中待上报的记录，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如图5-2-6、5-2-7所示：
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图5-2-6确认提示窗口

点击“确定”按钮，上报成功。
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图5-2-7上报进度

上报成功后总承包业绩列表审核状态显示“未审核”，上报时间显示当前系统时间。

专业承包业绩采集

导航点击“企业代表工程业绩-专业承包业绩采集”，界面跳转至“专业承包业绩采集”主界面，模块如下图5-2-10所示:
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图5-2-10专业承包业绩采集主界面
添加专业承包业绩

在专业承包业绩采集主界面，点击添加按钮，弹出“说明”对话框，点击确定按钮如下图5-2-11所示:
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图5-2-11专业承包业绩采集说明界面

在添加业绩采集界面，根据实际情况，在“专业承包业绩采集信息”界面进行业绩添加，如下图5-2-12所示:
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   图5-2-12添加专业业绩采集
注意：

1、请填写承接项目时企业名称，保持与许可施工单位名称一致，以便获取施工许可信息。

2、如果工程名称与中标通知书项目名称、立项项目名称等不一致，请在备注中说明相关情况，去现场核验原件时需提供变更证明材料。

3、“技术指标”和“技术参数值”将来作为资质就位参考用，请一次性填全技术指标。
4、建设单位名称，如存在多个单位，请用“，”分割，组织机构代码要与单位一一对应。

在添加专业业绩采集信息后，点击“附件材料”，跳转到附件材料页面，点击“添加”按钮，弹出选择扫描件窗口，在扫描件类型下拉列表中选择对应的文件类型，如下图5-2-13所示:
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图5-2-13添加附件信息（1）

点击选择扫描件按钮，选择上报文件，按照扫描件类型依次添加附件，最后点击保存扫描件按钮。添加附件成功。

还可对添加的附件进行替换和删除操作，操作完成点击保存按钮，操作界面如图5-2-14所示
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图5-2-14添加附件信息（2）

注意：在选择扫描件页面中，图片格式固定位JPG、GIF和PNG，大小不超过350kg,使用扫描仪扫描时分辨率建设设置为200dpi以内。

填写完成后点击左上角的“保存”按钮，保存成功。
修改专业承包业绩

选择未上报并且需要修改的专业承包业绩，点击上面的【修改】按钮或者双击都可弹出修改页面，修改完成后点击【保存】，修改后的信息会自动同步到列表中。

删除专业承包业绩

选择要删除的专业承包业绩，点击上面的【删除】按钮会提示是否确认删除，如图5-2-15所示。
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图5-2-15删除提示窗口

点击“确定”则该条信息删除，点击“取消”这该条信息不删除。

查看专业承包业绩

选择要查看的专业承包业绩，点击上面的“查看”按钮则可对该条信息进行查看。

上报专业承包业绩

在专业承包业绩列表里选中待上报的记录，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如图5-2-16所示：
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图5-2-16确认提示窗口

点击“确定”按钮，上报成功。

上报成功后总承包业绩列表申报状态显示“未审核”。

监理企业业绩采集

导航点击“企业代表工程业绩-监理业绩采集”，界面跳转至“监理业绩采集”，模块如下图5-2-19所示:
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图5-2-19监理业绩采集主页界面

添加监理业绩

在监理业绩采集主界面，点击“添加”按钮，进入添加业绩采集界面，根据实际情况，在“业绩采集信息”界面进行业绩添加如下图5-2-20所示:
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图5-2-20 添加业绩采集界面
注意：

1、请填写承接项目时企业名称，保持与许可施工单位名称一致，以便获取施工许可信息。
2、如果工程名称与中标通知书项目名称、立项项目名称等不一致，请在备注中说明相关情况，去现场核验原件时需提供变更证明材料。
3、省内、省外的房屋建筑工程和市政公用工程只能输入施工许可证编号来提取项目信息，不可手动填写。
4、“技术指标”和“技术参数值”将来作为资质就位参考用，对资质申报有影响，请参考新的资质标准，认真填写。要求如下：

（1）“技术指标”不可多选，可根据项目实际情况进行选择；
（2）“技术参数值”与“技术指标相对应”，可填1个（最多1个）。技术指标选择哪类指标，技术参数值对应填写该指标的具体数值，如技术指标选择<8层，技术参数值填写具体的7或6等，只能填写数值，如有更多内容可以在说明中填写详细信息。

5、建设单位名称，如存在多个单位，请用“，”分割，组织机构代码要与单位一一对应。

在添加业绩采集信息后，点击“附件材料”，进入附件页，点击“上传”按钮，弹出选择扫描件窗口，按照扫描件类型依次添加附件，添加附件成功。还可对添加的附件进行替换和删除操作，操作完成点击“保存”按钮如下图5-2-21所示:
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图5-2-21 添加附件信息（1）
注意：在选择扫描件页面中，图片格式固定位JPG、GIF和PNG。

修改监理业绩

选择要修改的监理业绩，点击上面的“修改”按钮弹出修改页面，修改完成后点击“保存”按钮，修改后的信息会自动同步到列表中。
删除监理业绩

选择要删除的监理业绩，点击上面的“删除”按钮会提示是否确认删除，如图5-2-22所示:
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图5-2-22删除提示窗口

点击“确定”按钮则该条信息删除，点击“取消”按钮这该条信息不删除。

查看监理业绩

选择要查看的监理业绩，点击上面的“查看”按钮则可对该条信息进行查看。

上报监理业绩

在监理业绩列表里选中待上报的记录，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如下图5-2-23所示:
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图5-2-23确认提示窗口

点击“确定”按钮后提示“上报成功”

上报成功后监理业绩列表申报状态显示“未审核”，上报时间显示当前时间。

撤回监理业绩

在监理业绩列表里选中已上报的记录，点击“撤回”按钮，弹出确认提示窗口，如下图5-2-24所示:
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图5-2-24撤回确认提示窗口

点击“确定”按钮，弹出撤回成功的提示框，如图5-2-25所示:
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图5-2-25撤回确认窗口

注意：只有在上报后主管部门24小时内未审核状态下才能撤回，超过24小时后不予做处理

EPC设计企业业绩采集

导航点击“企业代表工程业绩-EPC设计企业业绩采集”，界面跳转至“EPC设计企业业绩采集”主界面，模块如下图5-2-1所示：
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图5-2-1 EPC设计企业业绩采集主界面
添加EPC设计企业业绩

在EPC设计企业业绩采集主界面，点击“添加”按钮，弹出“说明”对话框，点击确定按钮如下图5-2-1所示:
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图5-2-1 EPC设计企业业绩添加说明界面

在“EPC设计企业业绩采集”界面，根据实际情况进行业绩添加如下图5-2-2所示:
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图5-2-2 添加业绩补报信息

注意：

1、请填写承接项目时企业名称，保持与施工许可证上的单位名称一致，以便获取施工许可信息。

2、如果工程名称与中标通知书项目名称、立项项目名称等不一致，请在备注中说明相关情况，去现场核验原件时需提供变更证明材料。

3、“技术指标”和“技术参数值”将来作为资质就位参考用，对资质申报有影响，请一次性填写全技术指标。
4、对于资质专业为建筑工程、市政公用工程需提取施工许可证编号进行业绩补报。

在添加业绩采集信息后，点击“附件材料”页签，进入“附件材料”界面，点击“上传”按钮，按照扫描件类型依次添加附件，最后点击保存扫描件按钮。

还可对添加的附件进行替换和删除操作，操作完成点击保存按钮，操作界面如下图5-2-3所示:
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图5-2-3 添加附件信息

注意：在选择扫描件页面中，图片格式固定位JPG、GIF和PNG。

填写完成后点击“保存”按钮，弹出“保存成功！”，如图所示。
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图5-2-4 保存提示窗口

修改EPC设计企业业绩

选择“未上报”并且需要修改的EPC设计企业业绩，点击上面的“修改”按钮可以弹出修改页面，修改完成后点击“保存”按钮，修改后的信息会自动同步到列表中。

删除EPC设计企业业绩

选择要删除的EPC设计企业业绩，点击上面的“删除”按钮会提示是否确认删除，如图5-2-5所示:
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图5-2-5删除提示窗口

点击“确定”按钮则该条信息删除，点击“取消”按钮这该条信息不删除。
查看EPC设计企业业绩

选择要查看的EPC设计企业业绩，点击上面的“查看”按钮则可对该条信息进行查看。

上报EPC设计企业业绩

在EPC设计企业业绩列表里选中待上报的记录，点击“上报”按钮，弹出确认提示窗口，如图5-2-6、5-2-7所示：

[image: image163.png]X
1’5

RELR?

(e R o |




图5-2-6确认提示窗口

点击“确定”按钮，上报成功。
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图5-2-7上报进度

上报成功后EPC设计企业业绩列表审核状态显示“未审核”，上报时间显示当前系统时间。
技术负责人业绩采集

添加技术负责人业绩

 在“技术负责人业绩采集”的通用列表界面点击“添加”按钮，选择需要采集的业绩的技术负责人，如图5-3-1所示:
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图5-3-1选择技术负责人界面

选择需要采集的人员后，点击“确定”按钮，在通用列表展示该人员的数据。然后选择该人员点击“修改”按钮，进入技术负责人详情界面，如图5-3-2所示:
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图5-3-2技术负责人详情
点击右侧表单的“技术负责人业绩”，进入到技术负责人业绩界面，点击“添加”按钮，进入到“添加技术负责人业绩”界面，如图5-3-3所示:
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图5-3-3技术负责人业绩添加界面

根据企业实际情况来填写相关信息，然后点击“保存”按钮，返回到“技术负责人业绩”界面，如图5-3-4所示:
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图5-3-4 技术负责人业绩添加后界面
添加业绩后，点击下面技术指标的“添加”按钮，如图5-3-5所示:
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图5-3-5添加技术指标
根据业绩的真实情况来填写技术指标，填写后点击“保存”按钮，返回到“技术负责人业绩”界面，然后点击左上角的“保存”按钮，再点击“关闭”按钮返回到通用列表，点击“上报”按钮，二次确认后上报成功。

注意:上报后会公示十天，十天后可以提取到上报的业绩，十天内的业绩可以点击“修改”按钮，去修改相关信息，十天后的业绩不允许修改。

专项业务管理

保证金专项整治

添加保证金专项

在“自查填报”列表点击“添加”按钮，进入到“添加自查填报”界面，如图6-1-1所示:
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图6-1-1 添加界面

根据企业真实情况填写相关内容，如图6-1-2所示:
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图6-1-2 填写数据后界面

点击“保存”按钮，返回通用列表后会生成一条新的数据，如图6-1-3所示:
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        图6-1-3通用列表

上报保证金专项

选择一条未上报的信息，点击“上报”按钮，二次确认后上报成功，如图6-1-4所示:
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图6-1-4 上报

上报成功后，状态更新为已上报，如图6-1-5所示:
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图6-1-5已上报

注意:上报后，基本信息是不能做更改的，只能更改“应返保证金总数”和“已返保证金”。

变更保证金专项
选择一条“已上报”的数据，点击“变更”按钮，进入变更界面，如图6-1-6所示:

[image: image175.png]RIEEXTE

(HESTE

MORFESEE (Bm) 1
BEFEE (h) 10

FRFEEE (Bro) 1




图6-1-6保证金变更
技术支持

如果您在使用本系统过程中遇到了问题，请您先仔细查阅《操作手册》，寻找问题的解决方法。如果无法找到您所需要的信息，请与我们的技术支持取得联系，您可通过下列途径获得满意的答复。

北京建设数字科技股份有限公司（杭州办事处）

电话：0571-83736951/83732971
信箱：consmation_zjjg@126.com
网址：www.consmation.com
QQ群：371134285


